PROCEDURA NR 22

ORZEKANIE O ZMIANIE IMIENIA | NAZWISKA

éiﬁrawg z;létwiz;
Urzad Stanu Cywilnego w Kozuchowie, ul. Rynek 1 A, tel. 68 355 59 52
Zataczniki do procedury:

e zatgcznik - wniosek

e zalgcznik — oSwiadczenie drugiego rodzica

e zalgcznik — oSwiadczenie dziecka ktore ukonczyto 13 lat
Dokumenty od wnioskodawey (Klienta)
1. Wniosek zawierajgcy nastepujace dane (wzor wniosku stanowi zatacznik do procedury):
a) Imig (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe wnioskodawcy,

b) wskazanie kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit akt urodzenia oraz akt matzenstwa, jezeli
zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tego aktu,

¢) Numer PESEL, jeZeli zostat nadany,

d) Imig (imiona) i nazwisko, na jakie ma nastapi¢ zmiana oraz imiona i nazwiska matoletnich dzieci, na ktore
ma sie rozcigga¢ zmiana nazwiska,

e) wskazanie migjsca sporzadzenia aktu urodzenia maftoletnich dzieci, jeZeli zmiana imienia lub nazwiska
bedzie dotyczyla tych aktow,

f) adres do korespondencji wnioskodawcy
g) uzasadnienie, tj. wazne powody w rozumieniu ustawy

h) oswiadczenie wnioskodawcy, Ze w tej samej sprawie nie zlozyt wezesniej wniosku do innego kierownika
urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna.

i) aktualny stan cywilny, tj. kawaler, panna, zonaty, mezatka, rozwiedziony, rozwiedziona, wdowiec, wdowa.
2. Jezeli wnioskodawca i jego maloletnie dzieci nie posiadajg aktow stanu cywilnego sporzadzonych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z wnioskiem o zmiang imienia lub nazwiska wnioskodawca sktada

wniosek o transkrypcje zagranicznych dokumentow stanu cywilnego.

3. Oswiadczenie matoletniego dziecka, ktére ukoriczyto 13 lat, o wyrazeniu zgody na zmiang jego imienia, jak
rowniez zmiang nazwiska, jezeli:

a) Zmiana nazwiska ma dotyczy¢ dziecka,

b) zmiana nazwiska dziecka ma nastapi¢c w zwigzku z rozciagnigciem na dziecko zmiany nazwiska lub
nazwiska rodowego jednego z rodzicow.



Zgoda dziecka na zmiang jego imienia lub (i) nazwiska winna zostaé wyrazona osobiscie lub w formie
pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym.

Dzieci zamieszkate za granica moga wyrazi¢ zgode za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Owiadczenie rodzica niebedacego wnioskodawca o wyrazeniu zgody na zmiane imienia jego matoletniego
dziecka oraz zmiane nazwiska, jezeli:

a) zmiana nazwiska ma dotyczyc tylko dziecka,

b) zmiana nazwiska dziecka ma nastapic w zwigzku z rozciagnieciem na dziecko zmiany nazwiska lub
nazwiska rodowego drugiego rodzica.

Zgoda drugiego z rodzicow na zmiang imienia lub (i) nazwiska jego dziecka winna zostaé wyrazona osobiscie
lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym. Osoby zamieszkate za granicg moga wyrazi¢
zgode za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskie].

5. Prawomocne orzeczenie sadu o pozbawieniu wiadzy rodzicielskiej rodzica, ktéry nie jest wnioskodawcg

albo prawomocne orzeczenie sadu zezwalajgce na wystapienie z wnioskiem o zmiang nazwiska lub (i) imienia
dziecka.

6. Jezeli z wnioskiem o zmiane nazwiska lub imienia dziecka wystepuje opiekun prawny ustanowiony przez
sad opiekunczy lub (i) osoba petnigca obowiazki rodziny zastepczej, do wniosku nalezy dotaczyé:

a) prawomocne postanowienie sadu o ustanowieniu opieki prawnej lub (i) umieszczeniu dziecka w rodzinie
zastepczej,

b) prawomocne postanowienie sadu zezwalajace na wystapienie z wnioskiem o zmiane nazwiska lub (i)
imienia dziecka do wiasciwych organéw administracyjnych.

7. Inne dokumenty uzasadniajace wnioskowang zmiane imienia/nazwiska.

8. Dowod osobisty lub paszport - do wgladu.

Optaty

1. Opfata skarbowa za wydanie decyzji pozytywnej w sprawie zmiany imienia lub (i) nazwiska - 37,00 zi.

2. Optata skarbowa za wydanie decyzji odmownej w sprawie zmiany imienia lub (i) nazwiska - 10,00 zt.

3. Nie podlega optacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej i wydanie zaswiadczenia w sprawach
0 zmiang imienia (imion) lub nazwiska osob, ktérym bezprawnie je zmieniono, a takze zstepnych i matzonkéw

tych oséb.

4. Zwolnione od opfaty skarbowej sg osoby, ktére przedstawig zawiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen
pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

5. Wplate z tego tytutu mozna uiscic:
e gotowka bez prowizji w kasie Banku Spotdzielczego w Kozuchowie — ul. Klasztorna 4,

e bezgotowkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacjg "optata
skarbowa"



Oryginat dowodu zaptaty naleznej oplaty skarbowej nalezy zataczyé do wniosku.

Forma zatatwienia

Decyzja o zmianie imienia lub (i) nazwiska albo decyzja odmowna o zmianie imienia lub (i) nazwiska.

Termin zatatwienia

Do jednego miesigca, a w sprawach szczegélnie skomplikowanych do dwoch miesiecy.
Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu
Nie dotyczy.

Tryb odwolawezy

Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Wojewody Lubuskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego Kozuchow w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art. 127 § 1 2 oraz art. 129 § 112
Kodeksu postepowania administracyjnego).

Podstaﬁa prawn;l - - -

1. Art. 8-12 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia | nazwiska (Dz.U. z 2008 r. nr 220, poz.
1414 ze zm.),

2. Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r., nr 30,
poz. 168 ze zm.)

3. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz.U. z 1964 r. nr 9, poz. 59 ze zm.)

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe] (Dz.U. z 2006 r., nr 225, poz. 1635 ze zm.)

ih?o_r-r‘na;:jé';iodatko;; dia klienta A
1. Wniosek o zmiang imienia lub (i) nazwiska moga zlozy¢:
a) osoby posiadajace obywatelstwo polskie,

b) cudzoziemey niemajacy obywatelstwa zadnego paristwa, jezeli majg w Rzeczypospolitej Polskiej miejsce
zamieszkania,

¢) cudzoziemey, kiérzy uzyskali w Rzeczypospolitej Polskie] status uchodzcy.

2. Zmiany imienia lub (i) nazwiska mozna dokonat wylgcznie z waznych powodéw, a w szczegdlnosc gdy:
wnioskodawca nosi imi¢ lub nazwisko o$mieszajace albo nielicujace z godnoscia cziowieka, na imie lub
nazwisko uzywane, albo kiére zostalo bezprawnie zmienione, a takze na imie lub nazwisko noszone zgodnie
z przepisami prawa panstwa, ktérego obywatelstwo rowniez sie posiada.



3. Zmiany nazwiska nie mozna dokonaé w przypadku ubiegania sie o zmiang na nazwisko historyczne,
wstawione w dziedzinie kultury, nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej albo wojskowej, chyba, ze posiada
sie cztonkdw rodziny o tym nazwisku.

4. Zmiana nazwiska obojga rodzicow zawsze rozcigga sie na mafoletnie dzieci i na dzieci, ktére zrodzg sie
z tego matzenstwa.

5. Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodzicéw rozciaga sie na mafoletnie dzieci i na dzieci,
ktore pochodza od tych samych rodzicéw, pod warunkiem ze drugi z rodzicéw wyrazit na to zgods, chyba ze
nie ma on pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub jest pozbawiony wiadzy rodzicielskiej albo nie Zyje.

6. Wniosek o zmiang nazwiska skiada kazdy z matzonkow oddzielnie zaznaczajac w nim o zmiane jakiego
nazwiska si¢ ubiega (rodowego czy nabytego).

7. Wniosek o zmiane imienia lub (i) nazwiska skada sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

Osoby zamieszkate za granicg wniosek o zmiang imienia lub nazwiska mogg zlozy¢ za posrednictwem
konsula Rzeczypospolitej Polskiej wskazujac kierownika urzedu stanu cywilnego, do ktérego wniosek ma byé
przekazany.

8. Decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu.

9. W okreslonych w ustawie sprawach zafatwianych za posrednictwem konsula nie stosuje sie przepisow art.
40 § 41 5 Kodeksu postepowania administracyjnego.



Znak sprawy: USC.5355. (|- ZALACZNIK DO PROCEDURY NR 22

........................................................................................................ ANi8 v
nazwisko i imig wnioskodawcy/przedstawiciela ustawowego
nazwisko rodowe wnioskodawey
adres migjsca zamieszkania (ulica, nr, kod, migjscowo$é) KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO
W KOZUCHOWIE

stan cywilny

WNIOSEK O ZMIANE IMIENIA LUB (I) NAZWISKA

Wnoszg¢ o zmiang imienia/ imion /nazwiska /nazwiska rodowego” ktére obecnie nosze (nosi
SYMICOTKA) ...ttt ettt et et et ettt et ettt et et et e e er e et e ettt et e e e et er 1

..............................................................................................................

....................................................................................................................................................

Uwaga!

Nazwisko osoby, ktéra nigdy nie wstepowata w zawigzek matzenski jest jednoczesnie jej nazwiskiem rodowym; stad zmiana takiego
nazwiska jest rownoznaczna w skutkach ze zmiang nazwiska rodowego. Z kolei w stosunku do osoby, kidra zwiazek matzeriski juz
zawierata, mowimy o nazwisku i nazwisku rodowym; jezeli nazwiska te sg jednobrzmigce - zmiana rozciaga sig na nazwisko rodowe
wylgcznie na wyrazne zgdanie wnioskodawcy.

UZASADNIENIE PODANIA
Iwazne powody/

...........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................



......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

** Jednocze$nie zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego rozciaga sie na mafoletnie dzieci /podac - imie
i nazwisko dziecka/

DANE DZIECKA KTOREGO ZMIANA IMIENIA/NAZWISKA DOTYCZY
imie i nazwisko dziecka:

*kk

..................................................................................................................

nr PESEL dziecka, jezeli zostat nadany:

*hk

*kk

adres zamieszkania dziecka:

............................................................................................................

Zapoznatem/am sig z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego cigzacego na administratorze
Iprzetwarzanie w zwiazku z realizacjg przepiséw art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

....................................................

*  wiasciwe podkreslic
** dotyczy tylko sytuacji, gdy zmiana nazwiska rozcigga sie na matoletnie dzieci

w sytuacii, gdy zmiana imienia lub (i) nazwiska dotyczy tylko matoletniego dziecka, albo gdy zmiana nazwiska lub
nazwiska rodowego rodzica rozciaga sie na matoletnie dzieci

OSWIADCZENIE
wnioskodawcy lub przedstawiciela ustawowego

*kk

Oswiadczam, Ze w niniejsze] sprawie nie ztozylem(am) wczes$niej wniosku do innego kierownika urzedu stanu
cywilnego, a takze w tej sprawie nie zostata wezesniej wydana decyzja odmowna.

Zatgczniki: data i podpis
1. optata skarbowa - 37zt
2. inne dokumenty uzasadniajace wnioskowang zmiane imienia lub (i) nazwiska



Znak sprawy: USC.5355.  .20....... ZALACZNIK NR 2 DO PROCEDURY NR 22

.................................................................................................. Kozuchdw, dnia .......cccovevveviveerieiinns

adres miejsca zamieszkania KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO
W KOZUCHOWIE

OSWIADCZENIE
drugiego rodzica /opiekuna prawnego/ o zgodzie na zmiane imienia i/lub nazwiska dziecka

OSwiadczam, ze wyrazam zgodg na zmiane imienia i/lub nazwiska® mojego dziecka .............oovvevevrvevivnn,

na imig i/lub nazwisko™

.................................................................................................................

Zapoznatem/am sie z Klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacja przepisow art, 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
|i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogélne rozporzgdzenie
0 ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

....................................................

data i podpis

* niepotrzebne skresli¢



Znak sprawy: USC.5355.  .20....... ZAtACZNIK NR 3 DO PROCEDURY NR 22

............................................................................................. Kozuchow, dnia .......ccoevvvvvviennin,

adres miejsca zamieszkania KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO
......................................................................................... W KOZUCHOWIE
PESEL uwmwimmmmmssmsinimmns
telefon & .o
OSWIADCZENIE

dziecka powyzej 13 lat 0 zgodzie na zmiang jego imienia i/lub nazwiska

Oswiadczam, ze wyrazam zgodg na zmiane mojego imienia i/lub nazwiska"

.....................................................................

Zapoznalem/am si¢ z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na
administratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogélne rozporzadzenie
0 ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

data i podpis

* niepotrzebne skresli¢



