PROCEDURA NR 7

REJESTRACJA URODZEN, MALZENSTW, ZGONOW KTORE NASTAPILY ZA GRANICA | NIE ZOSTALY
TAM ZAREJESTROWANE

Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego w Kozuchowie, ul. Rynek 1 A, tel. 68 355 59 52

Zalaczniki do procedury:

e wniosek
e pelnomocnictwo

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
1. Dokument tozsamosci.
» dowdd osobisty lub paszport

2. Podanie wraz z o$wiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o zarejestrowanie
zdarzenia do urzedéw stanu cywilnego na terenie Polski,

3. Dowody: dokumenty (dotyczace odpowiednio urodzenia, matzefistwa, zgonu) wydane przez wiasciwy
podmiot zagraniczny potwierdzajace to zdarzenie oraz dane, ktére powinny by¢ wpisane do polskiego aktu.

4, Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, skiadane kierownikowi
urzedu stanu cywilnego w zwiazku z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracii stanu cywilnego powinny
by¢ skladane wraz z ich urzgdowym tilumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez tlumacza przysieglego
wpisanego na listg prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci, ttumacza przysieglego uprawnionego do
dokonywania tlumaczen w panstwach czionkowskich Unii Europejskiej Iub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) lub konsula. Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez
dokumenty w jezyku obcym przetumaczone na jezyk polski przez tlumacza w panstwie przyjmujacym
| poSwiadczone przez konsula oraz dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk
znany konsulowi, a nastgpnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski. Nie podlegajg tumaczeniu
odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku wielojezycznym sporzadzone zgodnie z Konwencjg
Wiedenska z dnia 8 wrzesnia 1976 r.

5. Petnomocnictwo — w przypadku skiadania wniosku przez petnomocnika

6. Dowod osobisty oraz ksigzeczke wojskowa osoby zmartej (jesli posiadata) w przypadku rejestracji zgonu.

Oplaty

1. Oplata skarbowa za wydanie odpisu zupeinego aktu stanu cywilnego po dokonaniu jego rejestracji - 39,00
zt



2. Oplata skarbowa od zlozenia petnomocnictwa — 17,00 zi (nie dotyczy peinomocnictw udzielonych
maizonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzeristwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od opfaty
skarbowej).

3. Wplate z tego tytulu mozna uiscic:

e gotowka bez prowizji w kasie Banku Spoldzielczego w Kozuchowie - ul. Klasztorna 4,
 bezgotowkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacjq "oplata
skarbowa"

Dowod zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy dostarczy¢ przy zgloszeniu.

Forma zatatwienia
Rejestracja w rejestrze stanu cywilnego aktu stanu cywilnego oraz wydanie jego odpisu zupelnego.

Decyzja odmawiajaca dokonania w rejestrze stanu cywilnego rejestracii aktu stanu cywilnego.

Termin zatatwienia

Niezwlocznie, do miesigca w sprawach wymagajacych prowadzenia postepowania wyjasniajacego,
a w sprawach skomplikowanych do dwéch miesiecy.

Tryb odwotawczy

Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Wojewody Lubuskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art. 127 § 11 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego).

Podstawa prawna

1. Art. 2, art. 22, art. 31, art. 99, art.102, art. 103 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz.U. 22014 r. poz.1741 ze zm.)

2. Art. 33, art. 35, art. 76a i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. 21960 r., nr 30, poz. 168 ze zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego, oraz akt zbiorowych rejestracii stanu cywilnego (Dz.U. z 2015 1., poz. 225 ze zm.)

4. Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2005 r., nr 64, poz. 565 ze zm.)

5. Ustawa prawo konsulame z dnia 25 czerwca 2015 1. (Dz.U. z 2015 1. poz. 1274 ze zm).

6. Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2020 r., nr 144
poz. 12047 ze zm.)

7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2006 r., nr 225, poz. 1635 ze zm.)



8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U.
nr 187 poz. 1330).

9. Art. 4iart. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999r. o jezyku polskim (Dz.U. z 1999 r. Nr 90 poz. 999 ze zm.).
10. Art. 38 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2010 r.. nr 217 poz. 1427 ze zm.)

11. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu z dnia 7 stycznia 2020 r. (Dz.U. z 2020r.

poz. 31)

12. § 10 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doreczania
wojskowych dokumentow osobistych i trybu postgpowania z tymi dokumentami (Dz.U. z 1992 r. nr 51, poz.
233 ze zm.).

Informacje dodatkowe dla klienta

1. Whniosek o rejestracje zdarzenia do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego moze zlozyé osoba,
ktorej zdarzenie dotyczy, lub jej przedstawiciel ustawowy, inna osoba, ktéra wykaze interes prawny
w rejestracji zdarzenia lub interes faktyczny w rejestracji zgonu.

2. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong skladajacg o$wiadczenie majace wptyw na stan
cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowiazek zapewnienia
udziatu tumacza przysieglego jezyka, ktorym ta osoba sie postuguje.

3. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Pelnomocnictwo
powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgloszone do protokotu.
Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno byé uwierzytelnione za pomoca mechanizméw
okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy o informatyzacji dziatalnoci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne. Pelnomocnik dotacza do akt oryginal lub urzedowo poéwiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat,
radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
peinomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie; z kolei, jezeli odpis
petnomocnictwa lub odpisy innych dokumentow wykazujacych umocowanie zostaly sporzadzone w formie
dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sig przy uzyciu mechanizméw okreélonych
w ustawie o informatyzacji dziatalnoci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.



Znak sprawy: USC.5253, 2000 ZALACZNIK NR 1 DO PROCEDURY NR 7

..................................................

adres
.................................................... Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
seia | nr dokumentu tozsamosci w Kozuchowie

numerpESE,_ ........................................

telefon kontakiowy

WNIOSEK O REJESTRACJE ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU POTWIERDZAJACEGO URODZENIE

Prosze o rejestracje w polskim rejestrze stanu cywilnego dokumentu potwierdzajacego urodzenie

SPOrZAIZONBE0 W ssuepsmmnim o o RS PANSIWO ..o
PO NUMETEM ..t v ... Zawierajacy nastepujace dane:

| Dane dotyczace dziecka:

nazwisko " e e b

e /ImNal 5 e R s pesmens

ple¢ A A R IS AT S

data urodzenia T S

migjsce urodzenia T i PANSID oot mnmssssmsnssanss

Il Dane dotyczace rodzicéw dziecka:

OJCIEC MATKA
nazwisko e T m—
imie /imiona/ s RO e s SRS
nazwisko rodowe I
data urodzenia e
miejsce urodzenia e

jednoczesnie oswiadczam, ze dotychczas w Zzadnym polskim urzedzie stanu cywilnego nie zostata
wpisana tre$¢ wymienionego aktu.
Prosze o dostosowanie pisowni do regul pisowni polskiej na podstawie ..................ocoooivioeioieeie e,

..............................................................................................................................................

Zapoznatem/am sie z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego cigzacego nha
administratorze fprzetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow arl. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogéine rozporzadzenie o ochronie
danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

Zalaczniki:
1. dowod /osobisty do wgladu/
2. oryginal dokumentu potwierdzajacego urodzenie
3. urzedowe tlumaczenie
4. dowod zaplaty oplaty skarbowej

(czytelny podpis)

UWAGA
Do wniosku wpisuje sie wylacznie dane ktore ,figuruja w zagranicznym dokumencie.



Znak sprawy: USC.5253. 20, ZALACZNIK NR 1a DO PROCEDURY NR 7

AN i85 5o marsrsresssneserseasanes

imig i nazwisko imig i nazwisko

adres zamieszkania adres zamieszkania

seria i nr dokumentu fozsamosci seria i nr dokumentu tozsamogcei

pesel pesel

Petnomocnictwo

STGTEoPa L Toa e pag R R g Hl oy o R ———————— S ——————————————
ZAM ettt bbbt e R ettt e e e b e sb e 15T F O —

do zafatwiania przed Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego w Kozuchowie wszelkich spraw zwiazanych z:

1) umiejscowieniem/rejestracja w polskich ksiegach stanu cywilnego aktu urodzenia sporzadzonego na nazwisko

2) uzupetnieniem/sprostowaniem wpisanego aktu w oparciu o dane zawarte w akcie urodzenia, malzenstwa*

sporzadzonego na nazwisko/-ska

oraz do odbioru dokumentow, w tym odpisow sporzadzonych aktow stanu cywilnego.

Jednocze$nie upowazniam/y pelnomocnika do udzielania dalszych pelnomocnictw w ww. sprawach**

Oswiadczam, ze dotychczas nie dokonywano wpisu w/iw aktu w zadnym urzedzie stanu cywilnego na terenie Polski.
Jednocze$nie okreslam stopien pokrewienstwa miedzy mng a petnomocnikiem***

Zapoznalem/am si¢ z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze /przetwarzanie w zwiazku z realizacjg przepisow arl. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogdine rozporzadzenie o ochronie danych/

(Dz.U. UE.L.2016.119.1)
czytelny podpis

* wlasciwe podkreslié
** jesli niepotrzebne - skresli¢
*** wpisac stopien pokrewienstwa, w przypadku gdy nie zachodzi stopien pokrewienstwa wpisac ,,osoba obca”,



Znak sprawy: USC.5253. 0§ D— ZALACZNIK NR 2 DO PROCEDURY NR 7

N8 e

adres
................................................... Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
seria i nr dokumentu fozsamosci w Kozuchowie

e e

telefon kontakiowy
WNIOSEK O REJESTRACJE MALZENSTWA. KTORE ZOSTALO ZAWARTE POZA GRANICAMI
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ, A W PANSTWIE ZAWARCIA MALZENSTWA NIE JEST PROWADZONA

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO
Prosze o rejestracje w polskim rejestrze stanu cywilnego dokumentu potwierdzajacego zawarcie mafzenstwa

SPOrZadzonego W ..oociveeiiiveiieeciece e, L PANSIWOD pod numerem

............................................. zawierajacy nastepujace dane:

| Dane oséb zawierajacych matzenstwo:

MEZCZYZNA KOBIETA
nazwisko Blumssmersmsneiennes e e e o7
imig /imiona/ e
nazwisko rodowe e
stan cywilny e e e
data urodzenia B TUT TR UTUUIPUPPPTRTPPRRIOR N
miejsce urodzenia CUREETEGERREEE S
Il Dane dotyczace daty i miejsca zawarcia matzenstwa:
datd ..o MIBISEE s R s PANSIWO ...vvvveeei e e
Il Dane dotyczace rodzicow: )
MEZCZYZNA KOBIETA

ojciec
nazwisko T
imie fimiona/ e e
nazwisko rodowe - e T .
matka
nazwisko SRR et eonelsiedessirs s sssnseysnes
imie fimiona/ OSSO OO UUO VISR TURPPRPPPRPPN
nazwisko rodowe - NS EREEAEIEE S iesseessesasasnn
IV nazwisko noszone po zawarciu matzenstwa:
mezczyzna B S R S S PR S
kobieta e e
dzieci -

jednoczesnie o$wiadczam, ze dotychczas w zadnym polskim urzedzie stanu cywilnego nie zostala wpisana tres¢
wymienionego akiu.
Prosze o doslosowanie pisowni do regut pisowni polskiej na podstawie ...
2apoznalemlam sig z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow arl. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE fogoine rozporzadzenie o ochronie
danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)
Zalaczniki:

1. dowdd fosobisty do wgladu/

2. oryginal dokumentu potwierdzajacego zawarcie malzeristwa

R czy{elnypodpm
4. dowod zaplaty oplaty skarbowej
UWAGA

Do wniosku wpisuje sig wylacznie dane ktore ,figurujg w zagranicznym odpisie aktu matzenstwa.



Znak sprawy: USC.5253. L} - ZALACZNIK NR 2a DO PROCEDURY NR 7

ANIA bt e L B e

imig i nazwisko kobiely imig i nazwisko mezczyzny

adres zamieszkania adres zamieszkania

seria i nr dokumentu toZzsamosci seria { nr dokumentu tozsamosci

pesel pesel

Pelnomocnictwo

Niniejszym upowazniam Pana/Pania ............ccocie i ZAM. oo
................................................................................................. PEBE| oA

do zalatwiania przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Kozuchowie wszelkich spraw zwiazanych z:

1) umiejscowieniem/rejestracjg w polskich ksiggach stanu cywilnego aktu, mafzenstwa nr .................
SPOrZAAZONEJO W ... vttt PanstWwo ..........coceeeveeiinn, . a nazwiska:

B) o

D) s

2) uzupetnieniem/sprostowaniem wpisanego aktu w oparciu o dane zawarte w akcie urodzenia, mafzenstwa®

sporzadzonego na nazwisko/-ska

oraz do odbioru dokumentéw, w tym odpisdéw sporzadzonych aktéw stanu cywilnego.

Jednoczesnie upowazniam/y petnomocnika do udzielania dalszych petnomocnictw w ww. sprawach™

Oswiadczam, ze dotychczas nie dokonywano wpisu wiw aktu w zadnym urzedzie stanu cywilnego na terenie Polski.
Jednoczesnie okreslam stopiefi pokrewienstwa miedzy mng a petnomocnikiem™*

Zapoznalem/am sie z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego cigzacege na
administratorze /przetwarzanie w zwiazku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogélne rozporzadzenie o ochronie danych/

(Dz.U. UE.L.2016.119.1)
czytelny podpis

* whasciwe podkreslic
** jesli niepotrzebne - skreslic
*** wpisat stopien pokrewienstwa, w przypadku gdy nie zachodzi stopien pokrewienstwa wpisac ,,osoba obca”.



Znak sprawy: USC.5253. ] | A ZALACZNIK NR 3 DO PROCEDURY NR 7

seria i nrdokumentu toZsamosci

numer PESEL

felefon kontaktowy

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Kozuchowie

WNIOSEK O REJESTRACJE ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU POTWIERDZAJACEGO ZGON

Prosze o rejestracie w polskim rejestrze stanu cywilnego dokumentu potwierdzajacego zgon, sporzadzonego

W ottt e s PANSIWO oo POd NUMETEM, svuwvaimmssissssstsvmrsviia v
zawierajacy nastepujace dane:

| Dane dotyczace osoby zmariej:

nazwisko e Y R SR A S s

imie fimiona/ R

nazwisko rodowe B R A R SR

data urodzenia PP O PR T P TP PRSP

migjsce urodzenia TP

ostatnie miejsce zamieszkania S s nnses e e s el A e R

Il Dane dotyczace daty i miejsca zgonu:

data .o MIE[SEE 20N seonsavmimumasmpamssavarss TOIBIWD wewassmesmsmmammarms

Il Dane dotyczace matzonka osoby zmartej:

nazwisko T e

imie /imiona/ PP PTOPPO

nazwisko rodowe o s T R P L

IV Dane dotyczace rodzicow osoby zmarlej:

ojciec

nazwisko e NAZWISKO TOQOWE = 11.vveviiiiiieeeeeniiieesis e vennr e ernees

imig /imiona/ IO ———

matka

nazwisko O POUSP VPO PPPPI NAZWISKO TOJOWE = .oiiii e e

imie fimiona/ R ———

Jednocze$nie oswiadczam, ze dotychczas w zadnym polskim urzedzie stanu cywilnego nie zostata wpisana tre$¢ wymienionego

aktu.

Zapoznalem/am sig z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
Iprzetwarzanie w zwiazku z realizacja przepisow ar. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogélne rozporzadzenie o ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

Zalaczniki:

1. oryginal dokumentu potwierdzajgcego zgon

2. urzedowe tlumaczenie
3. dowod zaplaty oplaty skarbowe

UWAGA

(czytelny podpis)

Do wniosku wpisuje si¢ wylacznie dane ktore ,figuruja w zagranicznym odpisie aktu zgonu.



Znak sprawy: USC.5253. 20..... ZALACZNIK NR 3a DO PROCEDURY NR 7

AN e

Ninigjszym  upowazniam  PanalPanid ..ottt

do zalatwiania przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Kozuchowie wszelkich spraw zwigzanych z:

1) umiejscowieniem/rejestracjg w polskich ksiegach stanu cywilnego aktu zgonu nr ............oc.co...... sporzadzonego
W ot e PARSING ousunsvar oevssomspsgummn L ra T
2) uzupeinieniem/sprostowaniem wpisanego aktu w oparciu o dane zawarte w akcie urodzenia, matzenstwa*

sporzadzonego na nazwisko/-ska

oraz do odbioru dokumentéw, w tym odpisow sporzadzonych aktow stanu cywilnego.

Jednoczesnie upowazniam/y petnomocnika do udzielania dalszych petnomocnictw w ww. sprawach**

Oswiadczam, Ze dotychczas nie dokonywano wpisu wiw aktu w Zadnym urzedzie stanu cywilnego na terenie Polski.
Jednocze$nie okreslam stopien pokrewienstwa miedzy mng a petnomocnikiem***

Zapoznalem/am si¢ z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podslawie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow arl. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogoine rozporzadzenie o ochronie danych/

(Dz.U. UE.L.2016.119.1)

fezyteiny podpis/

* wlaciwe podkreslic
** jesli niepotrzebne - skreslic
*** wpisac stopien pokrewienstwa, w przypadku gdy nie zachodzi stopien pokrewienstwa wpisa¢ ,,0soba obca”.



