PROCEDURA NR 3

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO POZA USC NA WNIOSEK | WE WSKAZANYM MIEJSCU

Sprawe zatatwia

Urzad Stanu Cywilnego w Kozuchowie, ul. Rynek 1 A, tel. 68 355 59 52

Zataczniki do procedury:

e zatacznik - wniosek

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

I. Zgloszenie zamiaru zawarcia zwigzku matzenskiego

1. Wniosek o udzielenie Slubu poza urzedem stanu cywilnego.

2, Dokumenty tozsamosci 0sob zamierzajacych zawrze¢ zwiazek malzenski (nupturientow):

* dowdd osobisty lub paszport

3. Pisemne zapewnienie nupturienta, Ze ,nie wie o istnieniu okolicznosci wylgczajacych zawarcie malzenstwa"
ztozone przed kierownikiem USC,

4. Zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagaja tego przepisy Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

9. Jezeli oSwiadczenie o wstapieniu w zwigzek malzenski ma by¢ zlozone przez petomocnika, osoba
zamierzajaca wstapic w zwigzek matzenski przedkiada rowniez zezwolenie sadu na zioZzenie o$wiadczenia
0 wstapieniu w zwigzek matzenski przez petnomocnika oraz petnomocnictwo.

Peinomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie z podpisem urzedowo poswiadczonym i wymieniaé osobe,
z ktorg malzenstwo ma by¢ zawarte.

6. Obywatel polski, ktory zamierza wstapic w zwiazek malzenski, lecz nie posiada aktow stanu cywilnego
sporzgdzonych w Rzeczypospolite] Polskiej, sklada zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument
wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajacy urodzenie,
a jezeli osoba pozostawala uprzednio w zwigzku malzefiskim - potwierdzajacy mafzenstwo, wraz
z dokumentem potwierdzajacym ustanie Ilub uniewaznienie tego maftzenstwa albo dokumentem
potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzeristwa.

7. Dokumentami potwierdzajacymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia matzenstwa sg
w szczegdlnosci:

» odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sadu o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za
zmartego poprzedniego malzonka;

+ odpis prawomocnego orzeczenia sadu o rozwodzie;

* odpis prawomocnego orzeczenia sadu o uniewaznieniu matzenstwa;



* odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajacego nieistnienie matzenstwa.

8. Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ mafzenstwo sklada:

1) zapewnienie;

2) odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawal uprzednio w zwigzku matzenskim odpis aktu matzenstwa
z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu matzenstwa
z dokumentem potwierdzajacym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajacym
stwierdzenie nieistnienia malzenstwa, jezeli na podstawie pozostatych skladanych dokumentéw nie mozna
ustalic danych niezbednych do sporzadzenia aktu matzenstwa;

3) dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wiasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo albo prawomocne
postanowienie sadu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku zlozenia takiego dokumentu.

Il. Zawarcie zwiazku matzenskiego
1. Dokumenty tozsamosci (dowod osobisty lub paszport) zawierajacych zwigzek matzenski.

2. Dokumenty tozsamosci (dowod osobisty lub paszport) dwoch $wiadkow.

Oplaty
1. Oplata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenistwa - 84,00 z.
Woptate z tego tytutu mozna uiscic:

o gotowka bez prowizji w kasie Banku Spétdzielczego w Kozuchowie — ul. Klasztorna 4,
» bezgotowkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacjq "oplata
skarbowa"

Dowaod zaptaty naleznej oplaty skarbowej nalezy dostarczy¢ przy zgtoszeniu.

2. Opfata dodatkowa za przyjecie oSwiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza Urzedem Stanu
Cywilnego na wniosek, w miejscu wskazanym - 1000zl.

Whplate z tego tytutu mozna uiécié:
* gotowka bez prowizji w kasie Banku Spoldzielczego w Kozuchowie ~ ul. Klasztorna 4,

e bezgotéwkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacjg "oplata
dodatkowa za przyjecie oSwiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski poza USC"

Forma zalatwienia
1. Sporzadzenie aktu mafzenstwa.

2. Odmowa przyjecia oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski — pismo Kierownika USC.




Termin zatatwienia
1. Najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po zawarciu matzefstwa.

2. Odmowa przyjecia o$wiadczenia do miesiaca, a w sprawach skomplikowanych do dwoch miesiecy.

Tryb odwolawczy

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma o odmowie przyjecia o$wiadczenia
0 wstapieniu w zwigzek matzenski moze wystapi¢ do sadu rejonowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
Urzedu Stanu Cywilnego o rozstrzygniecie. Prawomocne postanowienie sadu wiaze kierownika USC.

Podstawa prawna

1. Art. 13, 22, 30-32, 47, 76-80, 84-89, ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Pz.U.z 2014 r. poz.1741 ze zm.)

2.At. 1§1,at.3-7,art. 9§ 1, art. 10 - 15; art. 25; art. 88 § 11 2, art. 89 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r.
Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 1964 r. nr 9, poz. 59 ze zm.)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2006 r., nr 225, poz. 1635 ze zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz.U.
nr 187 poz. 1330).

5. Ustawa prawo konsularne z dnia 25 czerwca 2015 1. (Dz.U. z 2015 r. poz.12714 ze zm).

6. Art. 4 iart. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 1. o jezyku polskim (Dz.U. z 1999 r. nr 90 poz. 999 ze zm.).
7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie optaty dodatkowej za
przyjecie oSwiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski poza Urzedem Stanu Cywilnego (Dz.U. z 2015 . poz.

180).

8. Art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r., nr 30,
poz. 168 ze zm.)

Informacje dodatkowe dla klienta

1. Na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ matzenstwo kierownik urzedu stanu cywilnego moze przyjaé
o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski poza urzgdem stanu cywilnego w okregu rejestracji stanu
cywilnego, w ktorym jest on wiasciwy, jeZeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa zapewnia
zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo osob obecnych przy skfadaniu o$wiadczen
0 wstapieniu w zwigzek matzenski.

2. Jezeli kierownik urzgdu stanu cywilnego nie moze przyjac oSwiadczen o wstapieniu w zwiazek mafzenski
w terminie wskazanym przez osoby zamierzajace zawrze¢ malzeristwo albo wskazane we wniosku miejsce
nie zapewnia zachowania uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwa oséb obecnych przy skfadaniu
o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek maizenski pisemnie odmawia on przyjecia o$wiadczen o wstapieniu
w zwigzek matzenski we wskazanym terminie lub migjscu.



Znak sprawy: USC.5351.2.  20..... ZALACZNIK DO PROCEDURY NR 3

ANIE e

numer telefonu numer lelefonu

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Kozuchowie

Prosimy o przyjecie o$wiadczen o zawarciu zwiazku malzenskiego poza Urzedem Stanu Cywilnego

O$wiadczamy, ze wskazane miejsce zapewnia zachowanie uroczystej formy dla zawarcia malzenstwa,
bezpieczenstwo Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz oséb obecnych przy skiadaniu oswiadczen o wstapieniu
w zwigzek matzenski.

Ustalenia:
[ W plenerze, oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski, odbierane sg w okresie od 2 maja do 30 wrzeénia.
W okresie od 1 pazdziernika do 30 kwietnia o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski, odbierane sg
w pomieszczeniu wskazanym przez organizatora.
ll.  Organizator zapewnia:
. umieszczone w widocznym migjscu godto panstwowe o wymiarach min. 30/40 cm;
. stolik okolicznosciowy lub inny mebel przeznaczony do podpisywania dokumentow;
. W przypadku uroczystosci powyzej 30 osdb - mikrofon oraz nagto$nienie niezbedne w celu dobrej styszalnosci
przez wszystkich uczestnikow;

4. jesli slub odbywaC si¢ begdzie w plenerze, w przypadku ztej pogody /tj. deszcz, silny wiatr/ organizator zapewnia
stabilne zadaszenie miejsca gdzie odebrane zostang o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski oraz
oswietlenie, gdy ceremonia odbywa¢ sie bedzie po zmroku;

lll.  Pomieszczenie w ktorym majg by¢ odebrane o$wiadczenia nie moze by¢ w tym samym czasie przygotowywane do
konsumpcii;
IV.  Wskazane przez wnioskodawcow miejsce ceremonii moze podlega¢ sprawdzeniu pod katem spefnienia wymogéw.
Sprawdzenia dokonuje pracownik Urzedu Stanu Cywilnego w terminie uzgodnionym z organizatorem.
Zobowiazujemy si¢ dotrzymac wszystkich ww. ustalen. Réwnoczes$nie jestesmy swiadomi, ze niezrealizowanie ich
skutkowac bedzie brakiem mozliwosci przeprowadzenia ceremonii we wskazanym miejscu.

LN —

Zapoznalem/am sig z Klauzula dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigZzacego na administratorze
Iprzetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepiséw art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE fogolne rozporzadzenie o ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

zgoda wiadciciela/administratora czytelny podpis kobiety
terenu/obiektu
hr tel. do wiasciciela/adminislratora " czytelny podpis mezczyzny

terenu/obiektu

zgoda Kierownika USC



