PROCEDURA NR 21

WYDAWANIE ZASWIADCZENIA O STANIE CYWILNYM

Sprawe zatatwia

Urzad Stanu Cywilnego w Kozuchowie, ul. Rynek 1 A, tel. 68 355 59 52

Zataczniki do procedury:

o zalgcznik nr 1 - wniosek

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

Wydawanie zaswiadczenia dla:

Osoby, ktérej akt dotyczy:

a) podanie (druk podania stanowi zatacznik do niniejszej procedury)
b) dokument tozsamosci strony:

+ dowdd osobisty lub paszport

¢) pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego

o$wiadczenie o nieistnieniu okolicznosci majacych wptyw na stan cywilny nieodzwierciedlonych w rejestrze
stanu cywilnego, sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci za zlozenie falszywego zeznania.

Optaty
1. Opfata skarbowa od wydania: zaSwiadczenia o stanie cywilnym - 38,00 zt.

2. Zwolnione od uiszczenia optaty skarbowej sg osoby, kiére przedstawia zaswiadczenie o korzystaniu ze
Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubostwa.

3. Wplate z tego tytulu mozna uiscic:

o gotowka bez prowizji w kasie Banku Spdidzielczego w Kozuchowie — ul. Klasztorna 4,
 bezgotowkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacjg "optata
skarbowa"

Oryginal dowodu zaplaty naleznej oplaty skarbowej nalezy zataczy¢ odpowiednio do podania lub dokumentu
stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa.




Forma zalatwienia
1. Zadwiadczenie o stanie cywilnym.

2. Postanowienie o0 odmowie wydania zaswiadczenia.

Termin zalatwienia

1. Jezeli wniosek o wydanie za$wiadczenia o stanie cywilnym zlozony zostal do kierownika USC, ktéry
przechowuje ksigge stanu cywilnego (USC Kozuchow) wydanie za$wiadczenia nastepuje do 7 dni roboczych
od dnia ztozenia wniosku.

2. Jezeli wniosek o wydanie za$wiadczenia o stanie cywilnym ztozony zostat do kierownika USC, ktéry nie
przechowuije ksiggi stanu cywilnego, wydanie zaSwiadczenia nastepuje do 10 dni roboczych od dnia zlozenia
wniosku.

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu

Nie dotyczy.

Tryb odwolawczy

W przypadku postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia stronie przysiuguje prawo wniesienia
zazalenia do Wojewody Lubuskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 7 dni
od dnia otrzymania postanowienia.

Podstawa prawna

1. Art. 44 ust. 1 pkt 3 i Art. 44 ust. 4, Art. 49 ust. 1-3 i Art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz.1741 ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzorow dokumentow wydawanych z
zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 698)

3. Art. 217 - 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 .,
nr 30, poz. 168 ze zm.)

4. Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2005 r., nr 64, poz. 565 ze zm.)

5. Ustawa o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z dnia 5 wrzesnia 2016 r. (Dz.U. z 2016 1. poz.
1579)

6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2006 1., nr 225, poz. 1635 ze zm.)

7. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz.U. nr
187, poz. 1330).



Informacje dodatkowe dla klienta
1. Zaswiadczenie o stanie cywilnym wydawane jest wytacznie osobie, ktorej dotyczy.

Moze zostac wydane, na wniosek, w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

(UWAGA! Posiadanie jedynie profilu zaufanego na platformie ePUAP nie jest wystarczajace do otwarcia
przestanego dokumentu).

Zadane zaswiadczenie moze zostat przestane elektronicznie za pomocg platformy ePUAP, jednak warunkiem

odbioru takiego dokumentu jest posiadanie oprogramowania odczytujacego dokumenty opatrzone
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Za$wiadczenie jest wazne przez 6 miesiecy od daty jego sporzadzenia.
Uwaga!
Od 1 marca 2015 roku rejestr stanu cywilnego jest prowadzony w systemie teleinformatycznym. Z uwagi na

fakt, iz aplikacja informatyczna nadal jest modyfikowana, w czasie obslugi Klientow moga wystapié
utrudnienia.
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Zalgcznik nr 31

WZOR

- Rzeczpospolita  ;naczenie organu, do ktérego USC/W/11
Polska kierowany jest wniosek

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym

Instrukcja wypetniania w trzech krokach

1. | WYPEENIA) WIELKIMI LITERAMI
2. Pole wyboru zaznaczaj #lub [

3. Woypelniaj kolorem czarnym lub niebieskim

1. Dane wnioskodawcy, tres¢ wniosku i oswiadczenie

Imie {imiona)

Nazwisko S — J

Numer PESEL,
jezeli zostat nadany

Adres do korespondencji

Ulica

]

Numer domu Numer lokalu ‘

Kod pocztowy - Miejscowosd l

Numer telefonu

Numer nie jest obowiazkowy, ale ulatwi kontakt w sprawie wydania zaswiadczenia.
Adres poczty - - e
elektronicznej '

Adres poczty elektronicznej nie jest obowigzkowy, ale utatwi kontakt w sprawie wydania zaswiadczenia.

| D Whyrazam zgode na przekazanie do rejestru danych kontaktowych imienia, nazwiska, numeru PESEL
} oraz: ;

D numeru telefonu komérkowego D adresu poczty elektronicznej

! Jesli wyrazasz zgode na przekazanie danych, zaznacz co najmniej jedno pole wyboru. |
|

Zgode mozesz wyrazic jedynie, jesli sktadasz wniosek w swoim imieniu.

Przekazanie danych do rejestru danych kontaktowych nie jest obowigzkowe. Moga one umozliwi¢ innym
;podmiotom (np. urzedom) szybki kontakt z toba celem sprawnego zatatwienia sprawy i poinformowania cie
‘0 dziataniach, jakie te podmioty podejmuja w twoich sprawach. Zgode mozesz wycofaé w kazdej chwili.

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym strona @}



Dziennik Ustaw -77~ Poz. 698

Skladam wniosek o wydanie zaswiadczenia o moim stanie cywilnym, to jest:

[] panna/kawaler

] zamezna/zonaty

D rozwiedziona/rozwiedziony
D wdowa/wdowiec

Pouczenie

Zgodnie z art. 233 § 1 w zwiazku z § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny: Kto, sktadajac zeznanie majace sluzy¢ za dowdd w postepowaniu
sadowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy,
zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci

od 6 miesiecy do lat 8.

Oswiadczam, zZe nie istnieja okolicznoéci majace wptyw na stan cywilny,
nieodzwierciedlone w rejestrze stanu cywilnego.

2. Sposdb odbioru zaswiadczenia

Chce odebrac¢ dokument:

D osobiscie na pismie

D poczta na pismie

D w formie dokumentu elektronicznego

3. Zataczniki
D dowdd naleznej optaty skarbowej lub uwierzytelniona kopia dowodu zaptaty
D inny (jaki)

4. Miejsce i data sporzadzenia

Data = -

dd-mm-rrrr

Miejscowosc

o

Podpis

Wtasnoreczny czytelny
podpis osoby, ktéra
sktada wniosek | I

Adnotacje urzedowe (wypetnia urzednik)

Whiosek o wydanie zadwiadczenia o stanie cywilnym strona @



