PROCEDURA NR 2

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO W USC JEGO REJESTRACJA

Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego w Kozuchowie, ul. Rynek 1 A, tel. 68 355 59 52

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
I. Zgloszenie zamiaru zawarcia zwiazku matzenskiego
1. Dokumenty tozsamo$ci oséb zamierzajacych zawrze¢ zwiazek matzenski (nupturientow):

* dowod osobisty lub paszport

2. Pisemne zapewnienie nupturienta, ze ,nie wie o istnieniu okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa"
zZlozone przed kierownikiem USC.

3. Zezwolenie na zawarcie malzenstwa, jezeli wymagaja tego przepisy Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.
4. Jezeli oSwiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma by¢ zlozone przez petnomocnika, osoba
zamierzajaca wstapic w zwigzek mafzenski przedkiada rowniez zezwolenie sgdu na ziozenie o$wiadczenia

o wstapieniu w zwigzek matzenski przez petnomocnika oraz peinomocnictwo.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie z podpisem urzgdowo po$wiadczonym i wymieniac osobe,
Z ktdra matzenstwo ma by¢ zawarte.

5. Obywatel polski, ktory zamierza wstapic w zwigzek matzenski, lecz nie posiada aktéw stanu cywilnego
sporzgdzonych w Rzeczypospolitej Polskiej, sklada zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument
wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajacy urodzenie,
a jezeli osoba pozostawata uprzednio w zwigzku matzenskim - potwierdzajacy matzenstwo, wraz z

dokumentem potwierdzajacym ustanie lub uniewaznienie tego malzenstwa albo dokumentem
potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

6. Dokumentami potwierdzajacymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia malzenstwa sg
w szczegolnosci:

+ odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sadu o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za
zmartego poprzedniego matzonka;

+ odpis prawomocnego orzeczenia sadu o rozwodzie;

* odpis prawomocnego orzeczenia sadu o uniewaznieniu matzenstwa;

* odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajacego nieistnienie matzenstwa,
7. Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo sklada:

1) zapewnienie;



2) odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawal uprzednio w zwigzku malzenskim - odpis aktu matzenstwa
z adnotacja o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis akiu matzenstwa
z dokumentem potwierdzajacym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajacym
stwierdzenie nieistnienia matzenstwa, jezeli na podstawie pozostatych sktadanych dokumentéw nie mozna
ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu malzenstwa;

3) dokument stwierdzajacy, Zze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ malzenstwo albo prawomocne
postanowienie sadu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku zlozenia takiego dokumentu.

Il. Zawarcie zwiazku malzenskiego
1. Dokumenty tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) zawierajacych zwiazek matzeniski.

2. Dokumenty tozsamosci (dowod osobisty lub paszport) dwoch swiadkow.

Opfaty
1. Oplata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84,00 zi.
Whplate z tego tytutu mozna uiscic:

e gotowka bez prowizji w kasie Banku Spotdzielczego w Kozuchowie — ul. Klasztorna 4,
o bezgotowkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacjq "optata
skarbowa"

Dowod zapfaty naleznej opfaty skarbowej nalezy dostarczy¢ przy zgloszeniu.

Forma zalatwienia
1. Sporzadzenie aktu malzenstwa.

2. Odmowa przyjecia oSwiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski — pismo Kierownika USC.

Termin zafatwienia
1. Najpbzniej w nastepnym dniu roboczym po zawarciu malzenstwa.

2. Odmowa przyjecia o$wiadczenia do miesigca, a w sprawach skomplikowanych do dwéch miesiecy.

Tryb odwotawczy

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma o odmowie przyjecia o$wiadczenia
o wstapieniu w zwigzek matzenski moze wystapi¢ do sgdu rejonowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
Urzedu Stanu Cywilnego o rozstrzygnigcie. Prawomocne postanowienie sgdu wigze kierownika USC.




Podstawa prawna

1. Art. 13, 15, 22, 30-32, 47, 76-80, 84-89 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U.z 2014 r. poz.1741 ze zm.)

2. At. 1§81, at.3-7, art. 9§ 1, art. 10 - 15; art. 25; art. 88 § 11 2, art. 891 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r.
Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 1964 r. nr 9, poz. 59 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2006 r., nr 225, poz. 1635 ze zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie zaplaty optaty skarbowej (Dz.U.
nr 187 poz. 1330).

5. Ustawa prawo konsularne z dnia 25 czerwca 2015 r. (Dz.U. z 2015 1. poz.12714 ze zm)
6. Art. 4 iart. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 . o jezyku polskim (Dz.U. z 1999 r. nr 90 poz. 999 ze zm.)

7. Art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r., nr 30,
poz. 168 ze zm.)

Informacje dodatkowe dla klienta

1. Matzenstwo moze by¢ zawarte po uptywie miesiaca od dnia zioZenia przez oboje narzeczonych zapewnien
0 nieistnieniu okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa.

2. Zapewnienie o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie maizefistwa mozna zlozy¢ przed wybranym
kierownikiem USC w Polsce, a za granicg przed polskim konsulem. Konsul moze przyjaé rowniez zapewnienie
w przypadku, gdy matzenstwo ma by¢ zawarte przez obywatela polskiego i cudzoziemca, jezeli cudzoziemiec
przediozy konsulowi dodatkowo dokument stwierdzajacy, Zze zgodnie z wiasciwym prawem moze zawrzeé
malzenstwo. Zapewnienie jest wazne przez 6 miesiecy od daty jego zlozenia przez obie osoby zamierzajace
zawrze¢ malzenstwo.

3. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong skiadajacq oSwiadczenie majace wptyw na stan
cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowigzek zapewnienia
udzialu biegtego lub tlumacza jezyka, ktérym ta osoba sie postuguije.

4. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, skiadane kierownikowi
urzedu stanu cywilnego w zwigzku z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny
by¢ skladane wraz z ich urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez:

1) umacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzona przez Ministra Sprawiedliwosci;

2) umacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w parnstwach czionkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

3) konsula.
Za dokumenty przetlumaczone przez konsula uznaje sie réwniez;

1) dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez tlumacza w panstwie przyjmujacym
i poswiadczone przez konsula;



2) dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przetlumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku tlumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument
zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zosta¢ przetlumaczony przez konsula lub
uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Nie podlegaja ttumaczeniu odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku wielojezycznym sporzadzone
zgodnie z Konwencjg Wiedenska z dnia 8 wrzeénia 1976 r.

5. Odpis skrocony aktu mafzenstwa jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji aktu matzenstwa.
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imig i nazwisko kobiety imie .I.nazwfsko mez'czyz.ﬁj'. '
adres adres
seria i nr dokumentu tozsamosci seria i nr dokumentu tozsamosci
numer PESEL numer PESEL
telefon kontaktowy telefon kontaktowy

Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego

w Kozuchowie

Whiosek o skrocenie terminu oczekiwania do zawarcia malzeristwa
Prosze o skrocenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie matzenstwa.
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..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

Zapoznatem/am sig z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego ciazacego
na administratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE /ogoine rozporzadzenie o ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

podpis kobiety

podpis meZczyzny
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BURMISTRZ KOZUCHOWA
Whiosek o wydanie zezwolenia na wjazd

Prosze o wydanie zezwolenia na wjazd samochodu 0sobowego marka .................cccvevveeveineiniennn.
0 humerze rejestracyinym  ....ooooiiiiiii i do Srodmiescia Kozuchowa /Urzad Stanu
Cywilnego/ Wdnil ........ocooeeiiiiiiiriiiii e wgodzinach ...,
Uzasadnienie:

Zawarcie malzenstwa w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kozuchowie.

Zapoznalem/am sig z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego cigzacego
na administratorze /przetwarzanie w zwiazku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE /ogolne rozporzadzenie o ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)



