PROCEDURA NR 15

SPROSTOWANIE AKTOW STANU CYWILNEGO

Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego w Kozuchowie, ul. Rynek 1 A, tel. 68 355 59 52

Zalaczniki do procedury:

e zalacznik - wniosek
o zalacznik - petnomocnictwo

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
1. Wniosek
2. Dokument tozsamoéci strony

* dowod osobisty lub paszport

3. Pelnomocnictwo strony pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego oraz dokument tozsamosci
peinomocnika - jezeli w imieniu zainteresowanych wystepuje petnomocnik.

4. Wnioskujac o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie materialow archiwalnych, do wniosku nalezy
zatgczy€ uwierzytelniony odpis lub wypis, albo uwierzytelniong reprodukcije tych materiatow.

5. Wnioskujac o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,
nalezy przedtozy¢ stosowny dokument jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu
cywilnego lub inny dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny wydany w panstwie, w ktérym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawiera on dane, ktére podlegaja sprostowaniu, stwierdza
zdarzenie wezesniejsze i dotyczy tej samej osoby lub jej wstepnych.

Opfaty

1. Opfata skarbowa za odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania dokonanego na
wniosek - 39,00 zt.

2. Opfata skarbowa od ziozenia pelnomocnictwa - 17,00 z! (nie dotyczy peinomocnictw udzielonych
maizonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowej).

3. Wplate z tego tytutu mozna uiscic:

e gotowka bez prowizji w kasie Banku Spotdzielczego w Kozuchowie — ul. Klasztorna 4,
* bezgotowkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacja "oplata
skarbowa"

Dowdd zapfaty naleznej oplaty skarbowej nalezy dostarczy¢ przy zgloszeniu.



Forma zatatwienia
1. Dotaczenie wzmianki dodatkowej do sprostowanego aktu stanu cywilnego.

2. Decyzja administracyjna odmawiajgca sprostowania aktu stanu cywilnego.

Termin zatatwienia

Niezwlocznie, sprawy, ktére wymagajg przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego do miesiaca, a sprawy
szczegdlnie skomplikowane do dwdch miesiecy.

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu

Nie dotyczy.

Tryb odwolawczy

Od wydanej decyzji odmownej stuzy stronie odwolanie do Wojewody Lubuskiego za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia (art. 127 § 112 oraz art. 129 § 1
i 2 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Podstawa prawna

1. Art. 24 i 35 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz.1741 ze
zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego, oraz akt zbiorowych rejestracii stanu cywilnego (Dz.U. z 2015 r., poz. 225 ze zm.)

3. Art. 33, 35, 76a i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z1960r., nr 30, poz. 168 ze zm.)

4. Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2005 r., nr 64, poz. 565 ze zm.)

5. Ustawa o usfugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z dnia 5 wrzesnia 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz.
1579)

6. Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz.U. z 2020 r., nr 144
poz. 1204 ze zm.)

7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz.U. z 2006 r., nr 225, poz. 1635 ze zm.)

8. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz.U.
z 2007 nr 187 poz. 1330).

9. Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz.U. z 1999 r. nr 90 poz. 999 ze zm.).




Informacje dodatkowe dla klienta

1) Akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych rejestracii
stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzajg one zdarzenie wcze$niejsze i dotyczg
tej samej osoby lub jej wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego, podlega sprostowaniu
przez kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry go sporzadzit.

2) Sprostowanie aktu stanu cywilnego moze by¢ dokonane na podstawie zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, jeZeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego, lub innego
dokumentu zagranicznego potwierdzajacego stan cywilny wydanego w pafistwie, w ktorym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawierajg one dane, ktére podlegajg sprostowaniu, stwierdzajg
zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych.

3) Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktdrej ten akt dotyczy, lub jej
przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej w tym interes prawny [ub prokuratora, w formie
czynnosci materialno-techniczne;.

4) Jezeli sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta, ktére;]
akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia te osobe
o0 zamiarze sprostowania lub o zlozeniu wniosku o sprostowanie aktu stanu cywilnego.

5). Jezeli sprostowania aktu matzenstwa dokonuje si¢ na wniosek jednego z malzonkéw, kierownik urzedu
stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.

B). Istnieje mozliwos¢ dziatania strony przez petnomocnika. Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna
posiadajaca zdoInos¢ do czynnosci prawnych.

Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgloszone do
protokofu. Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomoca

mechanizméw okreslonych w art. 20a ust.1 albo 2 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne.

7). Zgodnie z art. 31 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego dokumenty w jezyku obcym przedkiada sie
z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez:

1. umacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

2. Humacza przysieglego uprawnionego do dokonywania tlumaczen w panstwach czionkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

3. konsula
Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez:

1. dokumenty w jezyku obcym przetlumaczone na jezyk polski przez ftumacza w parstwie przyjmujacym
i po$wiadczone przez konsula;

2. dokumenty przetlumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku Humacza przysieglego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument
zagraniczny moze zosta¢ przetlumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika przedstawiciela
przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.



Znak sprawy: USC.5352. 20...... ZALACZNIK NR 1 DO PROCEDURY NR 15

ANi8.. e

imie i nazwisko wnioskodawcy imie i nazwisko wnioskodawcy /pelnomocnika/*
adres adres
seria i nr dokumentu tozsamoéci seria i nr dokumentu lozsamosci
numer PESEL numer PESEL
telefon kontaktowy telefon kontaktowy

Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego

w Kozuchowie
Whnicsek w sprawie sprostowania aktu:
urodzenia, matzenstwa, zgonu*
INF@KIU v (e AT L (o] - ) R ——————

sporzadzonego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kozuchowie.

W akeie blednie WDISANO:. ..ottt

Jednoczesnie oswiadczam, Ze strong/stronami (uczestnikami) w poStepOWaNIU S&:........c..c.ocvvveveirieri e,

imig i nazwisko, stopien pokrewienstwa, adres
Zapoznalem/am sig z klauzulg dol. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego cigzgcego
na administratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przelwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE /ogélne rozporzadzenie o ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

*Ivdasciwe podkreslié/ podpis wnioskodawcy podpis wnioskodawcy /pelnomocnika/*
Zalaczniki:

1. Dowad zaplaty oplaty skarbowe] (POKWItOWaNIE, PrZEIBW).........coococvricvinrecs vt

B ol el et o



Znak sprawy: USC.5352. 20 ZALACZNIK NR 2 DO PROCEDURY NR 13

ANI8 s

imie i nazwisko imie inazwiske
"éd}"e.s Zamigeszkania adres zaﬁv'r'es;l.(éﬁ.fé ............................................

seria i nr dokumentu tozsamosci seria i nr dokumentu tozsamosc: ............................

pesel pesel

PELNOMOCNICTWO

Upowazniam Pania/ PANG *.............cccoiiiiiii ettt
TV sl 3 S B N VA ¥ A PR SR PESEL i dtiietiiniismsnnas
leg. sie dowodem 0SObISYM NI e, wydanym  przezi.......c..ccciiiniiinnn
.......................................................................................................................... dnia .......c.ccoceoeoeevneen....do reprezentowania

mnie przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Kozuchowie w sprawie sprostowania®/uzupelnienia® aktu

......................................... T ettt cn v e e re s snsrensnennenee. NANAZWISKOE! oo

w szczegolnosci do skladania wszelkich o$wiadczen, wnioskow, odbioru decyzji odmownej oraz odpisu skréconego*/zupeinego™

aktu stanu cywilnego.
Jednoczesnie okreslam stopien pokrewienstwa miedzy mng a pelnomocnikiem***

Zapoznatem/am sig z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze /przetwarzanie w zwiazku z realizacja przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE Jog6ine rozporzadzenie o ochronie danych/
(Dz.U. UE.L.2016.119.1)

czytelny podpis

* wiasciwe podkreslié
** jesli niepotrzebne - skresli¢
*** wpisac slopien pokrewiefistwa, w przypadku gdy nie zachodzi stopien pokrewienstwa wpisat ,,0soba obca”.



